Comisiéon
de Regulacién MinVivienda PROSPERIDAD
=~ de Agua Potable y Ministerio de Vivienda l PARA TODOS

i Saneamiento Basico

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO
FORMATO DE AUTOLIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION ESPECIAL

I. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA
Se debe indicar de manera clara y precisa la siguiente informacidn de la empresa o ente prestador del servicio:

Digite el NIT seguido de un guidn y con el digito de verificacion por ejemplo: 830000212-6
(Verifique si la informacién que aparece esta actualizada, de lo contrario actualicela y envie los respectivos soportes):
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II. LIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION
Seleccione el afio de la vigencia a liquidar, automaticamente cambiara la tarifa de contribucién para cada vigencia

seleccionada:
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COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO )
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION ESPECIAL

Seleccione:
PROVISIONAL si corresponde a la liquidacién realizada en enero de cada afio que incluye la consignacién del 50% de
dicho valor o
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DEFINITIVA si corresponde a la liquidacion realizada con los Estados Financieros definitivos del afio anterior y que fueron
remitidos al Sistema Unico de Informacién de Servicios Publicos - SUI.
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Si la liquidaciéon es PROVISIONAL, se deberdn incluir los saldos de cierre con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior de las cuentas sefialadas y que corresponden a los Gastos de Funcionamiento de la entidad
prestadora que reporta dicha informacidn, segun la clasificacién del Plan de Contabilidad para Entes Prestadores de
Servicios Publicos Domiciliarios.

Si la liquidacion es DEFINITIVA, se deberdn incluir los saldos de cierre con corte a 31 de diciembre del afio anterior de las
cuentas sefialadas para cada uno de los servicios prestados y que corresponden a los Gastos de Funcionamiento de la
entidad prestadora que reporta dicha informacidn, segun la clasificacion del Plan de Contabilidad para Entes Prestadores
de Servicios Publicos Domiciliarios.
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COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO )
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION ESPECIAL
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Los valores incluidos en el formato de autoliquidacion deberan coincidir con los saldos que se encuentran en el Estado de
Resultados o Estado de Actividad Financiera, Econdmica y Social de la entidad prestadora que esta reportando dicha
informacién y reportados al Sistema Unico de Informacién de Servicios Publicos - SUI.

Tenga presente esta informacion:

5101 SUELDOS Y SALARIOS: Representa el valor de la remuneracion causada a los empleados y demas personas,
temporales y/o supernumerarios, que desarrollan funciones de apoyo administrativas, como retribucidn por la prestacion
de sus servicios al ente prestador de servicios publicos domiciliarios.

Comprende las siguientes clases de remuneraciones, entre otras: sueldos y salarios que se pagan de manera regular, la
remuneracion por horas extras, dias festivos, asignaciones por trabajar lejos del domicilio y por trabajar en el extranjero

Asi mismo, incluye los sueldos y salarios por pagar a los asalariados ausentes del trabajo durante periodos cortos de
tiempo, tales como vacaciones, exceptuando las ausencias por enfermedad o accidente de trabajo y, las licencias de
maternidad

5102 CONTRIBUCIONES IMPUTADAS: Prestaciones proporcionadas por los empleadores directamente a los asalariados o
a quienes dependen de ellos, con cargo a sus propios recursos, tales como: subsidio familiar, sueldos y salarios pagados,
parcialmente o en su totalidad, a los trabajadores, ausentes del trabajo por causa de enfermedad, accidente de trabajo,
licencia de maternidad y, pensiones.

5103 CONTRIBUCIONES EFECTIVAS: Valor de las contribuciones sociales que los empleadores pagan, en beneficio de sus
asalariados, a los fondos de seguridad social, a las compafias de seguros y a otras entidades responsables de la
administracion y gestion de los sistemas de seguridad social, a las cajas de compensacién familiar y a los sindicatos, entre
otros.

5104 APORTES SOBRE LA NOMINA: Valor de los gastos que se originan en pagos obligatorios sobre la némina de las
entidades publicas, con destino al ICBF, SENA, ESAP y Escuelas Industriales e Institutos Técnicos.

5111 GENERALES: Representa el valor de los gastos no originados en la prestacion de servicios personales, que son

necesarios para apoyar el normal funcionamiento y desarrollo de las labores de apoyo administrativas del ente prestador
de servicios publicos domiciliarios.
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COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO )
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION ESPECIAL

NOTA: Cada una de las cuentas anteriores agrupa la sumatoria de las subcuentas que las conforman, las cuales se
encuentran establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica expedida por la Contaduria General de la Nacidn.

5120 IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y TASAS: Valor de los tributos causados a cargo del ente prestador de servicios
publicos domiciliarios de conformidad con las disposiciones legales, tales como: impuesto predial e industria y comercio,
entre otros Asi mismo, comprende las contribuciones de los entes prestadores de servicios publicos domiciliarios a las
Comisiones de Regulacidon y Superintendencias, y a las Contralorias por el ejercicio de la funcidn vigilancia y control.

De esta cuenta sélo se incluye el valor de las subcuentas correspondientes a:

512007 Multas
512008 Sanciones

Ill. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA CONTRIBUCION
En caso que el prestador no haya cargado al SUI la informacién financiera correspondiente a la vigencia que se esta
diligenciando debera hacer llegar como soporte de la autoliquidacién los siguientes documentos:

e Balance General,

e Estado de Resultados al nivel de subcuenta (6 digitos),

e  Formato de Autoliquidacidn de la contribucidn Especial y

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por CdAmara de Comercio con jurisdiccidén en el domicilio
del prestador, o documento equivalente para el caso de Municipios o prestadores que no tengan la obligacién de
estar inscritos en Camara de Comercio.

Los anteriores documentos deben ser avalados y certificados por el Representante legal de la entidad, el Contador Publico
responsable de su diligenciamiento y el revisor fiscal si hay lugar a ello. Tanto para el contador como para el Revisor Fiscal,
serd indispensable relacionar el nimero de la matricula profesional que los autoriza para ejercer la profesion.
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Adicionalmente, la informacién de los anteriores documentos se validara frente a la reportada por el contribuyente ante
el SUI de la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios.

El no reporte de la informacidn financiera a este sistema dentro del plazo establecido en la Resolucién 2535 del 30 de
agosto de 2004, dara lugar a que la autoliquidacion que trata este instructivo, se entienda por no presentada.
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COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO )
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACION DE LA CONTRIBUCION ESPECIAL

Nuestras cuentas habilitadas para realizar el aporte de la
contribucion especial son:

Banco de Bogota Cuenta Corriente N° 04908682-0
Davivienda Cuenta Corriente N° 02199285-4
Bancolombia Cuenta Corriente N° 031340136-91

COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO
NIT 830.000.212-6
Carrera 12 No 97- 80 piso 2 edificio Punto Empresarial
PBX: 4873820
FAX: 4897650
WWWwW.Cra.qgov.co
COITGO@CI'G.QOV.CO
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